附件

牧野区人民政府行政复议委员会工作规则

（试行）

    第一条 为规范牧野区人民政府行政复议委员会(以下简称“区政府行政复议委员会”)工作，充分发挥行政复议委员会的作用，推进法治政府建设，根据《中华人民共和国行政复议法》《中华人民共和国行政复议法实施条例》《河南省关于推进行政复议体制政革的意见》等有关规定，结合工作实际，制定本工作规则。

    第二条 区政府行政复议委员会是指导全区行政复议工作

的议事决策机构，负责审议重大、疑难、复杂的行政复议案件，

研究解决全区行政复议工作中的重大问题和涉及区政府的重大、疑难、复杂的行政应诉案件。行政复议委员会下设办公室，办公室设在区司法局。

    第三条 区政府行政复议委员会通过召开委员会全体会议

和行政复议案件审理会议等方式开展工作。区政府行政复议委员会全体会议负责研究全区行政复议工作中的重大问题。区政府行政复议委员会全体会议原则每年召开一次;行政复议案件审理会议负责审议区政府受理的重大、疑难、复杂的行政复议案件和涉及区政府的重大、疑难、复杂的行政应诉案件。案件审理会议根据实际情况不定期召开。

    第四条 案件审理会议由区人民政府行政复议委员会办公

室(以下简称委员会办公室）按程序报请区政府行政复议委员会主任同意后召开。

    第五条 委员会办公室应当在召开案件审理会议7日前将

案件审理报告分送参会委员。案件审理报告的主要内容应当包括：

    （一）案件基本情况(包括当事人情况、案由、案件事实

等)；
    （二）案件的疑点、难点、争议焦点;

    （三）行政复议机构集体讨论意见；

    （四）其他需要说明的问题。

    第六条 参会委员应当事先审阅案件审理报告，了解案情，

按时出席会议并发表审理意见。

    第七条 案件审理会议原则上不少于3名委员出席。委员会办公室负责汇报案件情况，由各委员充分发表个人意见，最后由会议主持人进行归纳，形成案件讨论结论。

    第八条 委员会办公室负责记录案件审理会议内容。会议记录要完整、准确、全面、客观的反映议事情況和参会委员的意见。行政复议案件审理会议审议结束后，由会议主持人签署《行政复议案件案审会意见书》。《行政复议案件案审会意见书》应当载明参会委员的主要观点，并按照有关规定归档。

    第九条 经行政复议案件审理会议审议的行政复议案件在报请签发行政复议决定时，应当附送《行政复议案件案审会意见书》。
区政府行政复议委员会主任委员认为必要时可报区长同意或区政府常务会研究决定。

    第十条 委员会办公室主要职责：

    (一) 负责区政府行政复议委员会的日常工作；

    (二) 联系区政府行政复议委员会委员；
    (三) 组织承办区政府行政复议委员会全体会议和行政复议案件审理会议；

    (四) 制作《行政复议案件案审会意见书》和其他有关法律文书;

    (五) 执行区政府行政复议委员会议定事项、审理一般性

案件；

向区政府行政复议委员会报告年度工作情况；

办理区政府行政复议委员会交办的其他工作。

    第十一条 区政府行政复议委员会委员原则上由区政府工

作部门分管负责同志组成，委员如有变动，由其所在单位接任人员递补。

    第十二条 区政府行政复议委员会委员应当坚持以事实为

根据，以法律为准绳，依法独立发表案件审理意见。参会委员及记录员对案件的审理情况应当严格保密，不得对外泄露。

    第十三条 本规则自印发之日起施行。



